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Bildningsavdelningens verksamhetsstadga 

Denna verksamhetsstadga baserar sig på § 3 i Sjundeå kommuns förvaltningsstadga.  

Verksamhetsstadgan har godkänts av kommunstyrelsen med beslut 28.4.2025 §105. 

Verksamhetsstadga träder i kraft från och med 1.6.2025. 

Uppdaterad KST 23.6.2025 § 194, ändringarna i kraft fr.om. 1.8.2025.  

§ 1 Bildningsavdelningens uppgifter 

Bildningsavdelningen leds av bildningsdirektören.   

Avdelningen består av följande resultatområden: 

Bildningsavdelningens stödtjänster, som leds av bildningsdirektören  

Den centrala uppgiften för bildningsavdelningens stödtjänster är att stöda de övriga 
funktionerna inom bildningsavdelningens resultatområde. Till stödtjänsterna hör morgon- och 
eftermiddagsverksamhet, styrningstjänster för växande och lärande, vaktmästartjänster 
bildningsavdelningens resultatområden. Koordinering och förvaltning av projekt som ska 
förverkligas hör till bildningsavdelningens stödtjänster. Förvaltningens stödtjänster omfattar 
bl.a. sakkunnig- och kundservice, fakturering, litterering, behandling av personaldokument, 
statistikföring, enkäter samt beredning av dokument för sektioner och nämnden. 
Bildningsavdelningens stödtjänster styr och koordinerar styrningstjänsterna för 
småbarnspedagogiken samt för förskoleundervisningen och grundläggande utbildningen, och 
skolornas morgon- och eftermiddagsverksamhet.  

Biblioteks- och kulturtjänster, leds av biblioteks- och kulturchefen  

Bilioteks- och kulturtjänsterna svarar för bibliotekstjänster, kommunens servicepunkt, HRT:s 
servicepunkt, kommuninvånarnas digistöd, kulturtjänster, hembygdsarbete, grundläggande 
undervisning i konst, verksamhet i medborgarinstitut och folkhögskolor, användningen av 
utrymmen bildningsavdelningen förvaltar över samt föreningsbidrag.  

Undervisningstjänster, leds av bildningsdirektören  

Undervisningstjänsterna svarar för grundläggande utbildning, samarbete med andra stadiets 
utbildning, skjutstjänster för elever som använder annat än HRT-linjer samt för uppföljning av 
läroplikt.  

Välfärdstjänster, leds av välfärdschefen  

Välfärdstjänsterna svarar för idrotts- och friluftstjänster (inkl. simhallens verksamhet), 
ungdomstjänster, uppsökande ungdomsarbete, ungas arbetsverkstadsverksamhet och 
integrationstjänster. Resultatområdet svarar även för insamling av välfärdsuppgifter på 
kommunnivå, förebyggande rusmedelsarbete samt föreningssamarbete och koordinering av 
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välfärdsarbete som görs med LUVN. Välfärdstjänsterna svarar även för det praktiska gällande 
äldrerådets, handikapprådets och ungdomsfullmäktiges sammanträden.  

Tjänster inom småbarnspedagogik, leds av chefen för småbarnspedagogik  

Tjänster inom småbarnspedagogik svarar för småbarnspedagogik för barn i åldern 0–5 år i 
kommunala daghem, förskoleundervisning och kompletterande småbarnspedagogik, 
kommunal familjedagvård, servicesedlar för småbarnspedagogiktjänster (privata 
serviceproducenternas småbarnspedagogiska tjänster i kommunen och utanför 
kommungränserna) samt för privatvårdsstöd som betalas via FPA och för hemvårdsstöd för 
barn under 3 år. 

§ 2 Vikariatarrangemang 

Då bildningsdirektören är förhindrad eller då tjänsten är lediganslagen sköts uppgifter gällande 
tjänsten av chefen för småbarnspedagogik, välfärdschefen eller biblioteks- och kulturchefen.   

§ 3 Föredragning i bildningsnämnden eller -sektionen 

Bildningsdirektören föredrar ärenden vid bildningsnämndens möten. Om bildningsdirektören är 
förhindrad eller jävig föredrar hens ställföreträdande ärenden. Ärenden som berör 
bildningsdirektören personligt föredras av bildningsnämndens ordförande. 

Aleksis Kiven koulus rektor föredrar ärendena i den finskspråkiga sektionen och Sjundeå 
svenska skolas rektor i den svenskspråkiga sektionen. Ifall rektorn är förhindrad eller jävig 
föredras ärendena av skolans biträdande rektor eller biträdande chef. Ärenden som berör den 
finskspråkiga förskoleundervisningen föredras av serviceområdesansvariga inom finskspråkiga 
småbarnspedagogiken. Ärenden som berör den svenskspråkiga förskoleundervisningen 
föredras av serviceområdesansvariga inom svenskspråkiga småbarnspedagogiken. Om 
serviceansvariga inom småbarnspedagogik är jävig eller förhindrad, föredras ärendena av 
hens ställföreträdare.  

Bildningsdirektören har rätt att till sin föredragning överföra ärenden som hör till annan 
föredragandes befogenhet. 

Ordföranden verkar som föredragande i äldre- och handikappråden samt ungdomsfullmäktige. 

§ 4 Bildningsdirektörens uppgifter och beslutanderätt 

Ifall annat inte fastställts eller föreskrivits om befogenheter ska bildningsdirektören: 

Utöver det som fastställts annanstans, har bildningschefen i uppgift att:  

1. besluta om hur områden, platser och lokaler som bildningsväsendet förvaltar används 
om inte annat bestäms i förvaltnings- och verksamhetsstadgan  

2. besluta om förskole- och den grundläggande utbildningens arbets- och semestertider  

3. besluta på basis av bildningsnämndens direktiv om en elev går i en annan skola än 
närmaste skola eller att en elev av en särskild orsak ges undervisning i något ämne i en 
annan än den egna skolan  
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4. besluta om elevspecifika stödåtgärder som beviljas åt en elev (KST 23.6.2025 § 194) 

5. svara för de uppgifter som i läropliktslagen fastställs på den läropliktiges hemkommuns 
ansvar     

6. besluta om att överföra en elev till kretsen för förlängd läroplikt  

7. besluta om ordnande av handledningstjänster för fostran och inlärning  

8. besluta om timantalet per skola för lärare som är gemensam för olika skolor  

9. besluta om beviljande av tillstånd att utföra sina studier inom sitt verksamhetsområde  

10. besluta om betalningsförbindelser för lever i årskurserna 1–9  

11. besluta om särskilt stöd till en elev  

12. besluta om avgifter för morgon- och eftermiddagsverksamhet, om befrielse från avgifter 
eller om nedsättning av avgifter samt om beviljande av uppskov av betalning av 
avgifter.  

13. besluta om beviljandet av platser i morgon- och eftermiddagsverksamhet  

14. leda resultatområdet för bildningsavdelningens stödtjänster 

15. utse skolornas vicerektorer eller biträdande chefer samt bevilja befrielse från 
ovannämnda uppgift   

16. besluta om att bevilja och betala ungas sommararbetsstöd 

17. beslutar om skoltransporter och transporter för förskoleelever samt beviljar 
specialtillstånd för transporter baserat på expertutlåtanden (KST 23.6.2025 § 194) 

§ 5 Chefen för småbarnspedagogiks beslutanderätt 

Chefen för småbarnspedagogik 

1. svarar för hur småbarnspedagogiken och förskoleundervisningen anordnas  

2. beslutar om beviljande av tillstånd att utföra sina studier som avser småbarnspedagogik  

3. beslutar om småbarnspedagogikens verksamhetstider  

4. beslutar om kundavgifter för kunder inom småbarnspedagogik och beslutar om befrielse 
från skyldigheten att erlägga kundavgifter och om nedsättning av avgifter samt beviljar 
uppskov av kundavgifter för småbarnspedagogik ifall det finns särskilda orsaker till detta  

5. beslutar om intensifierat och särskilt stöd till en elev inom 
småbarnspedagogik och i förskolan samt för stödtjänster som ges i enlighet med 
allokerade resurser  

6. beslutar om utbildningen för resultatområdets personal  

7. beviljar tillstånd för utomstående att använda eller hyra utrymmen som 
småbarnspedagogiken förfogar över i enlighet med principer fastställda av 
bildningsnämnden  

8. beslutar om beviljande av betalningsförbindelser som gäller kunder som erbjuds 
småbarnspedagogikens tjänster  

9. beslutar enligt de principer som nämnden har beslutat om, om de privata 
serviceproducenter, för vilkas tjänsters kunder, som får tjänster som avser 
småbarnspedagogik kan använda den servicesedel som kommunen har beviljat  

10. beslutar om intensifierat och särskilt stöd till en elev inom småbarnspedagogik och i 
förskolan samt för stödtjänster som ges i enlighet med allokerade resurser (KST 23.6.2025 § 

194) 

11. beslutar om beviljande av platser inom småbarnspedagogik  
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12. beslutar om beviljande av servicesedlar för småbarnspedagogik   

13. svarar för beredningen och uppföljningen av sökandet av statens specialunderstöd för 
sitt resultatområde 

§ 6 Chef för biblioteks- och kulturtjänsters beslutanderätt 

Chefen för biblioteks- och kulturtjänster   

1. svarar för ordnande och utveckling av biblioteks- och kulturtjänster 

2. beslutar om beviljande av tillstånd att utföra studier som berör resultatområdet och dess 
tjänster  

3. beslutar om öppethållningstider för biblioteks- och kulturutrymmen  

4. budgeten och ekonomiplanen för biblioteks- och kulturtjänsternas del  

5. beslutar om utbildningen för resultatområdets personal  

6. beviljar tillstånd att överlåta eller hyra ut skol-, ungdoms-, idrotts-och kulturutrymmen, 
biblioteksutrymmen samt bildningsavdelningens andra utrymmen och områden (exkl. 
småbarnspedagogikens utrymmen) åt utomstående enligt de av bildningsnämnden 
fastställda principerna  

7. fastställer utrymmenas, områdenas och tjänsternas användningsförbud för högst 30 
dygn i taget  

8. beslutar om avskrivning av biblioteksmaterialet enligt samlingspolitiken  

9. svarar för beredningen och uppföljningen av sökandet av statens specialunderstöd för 
sitt resultatområde  

10.  svarar för kommunens servicepunkt och HRT:s servicepunkt  

11. svarar för ordnandet av medborgarinstituttjänster, grundläggande utbildning i konst 
samt folkhögskoletjänster   

12.  svarar för ordnandet av digistödtjänster för kommunens tjänster 

§ 7 Välfärdschefens beslutanderätt 

Välfärdschefen   

1. svarar för åtgärder som främjar välfärd och hälsa 

2. svarar för ordnande och utveckling av ungdomstjänster, idrotts- och friluftstjänster samt 
förebyggande rusmedelsarbete 

3. beslutar om beviljande av tillstånd att utföra studier som berör resultatområdet och dess 
tjänster   

4. beslutar om idrotts- och ungdomslokalernas öppethållningstider   

5. bereder budgeten och ekonomiplanen för välfärdstjänsternas del 

6. beslutar om utbildningen för resultatområdets personal   

7. svarar för beredningen och uppföljningen av sökandet av statens specialunderstöd för 
sitt resultatområde   

8. svarar för integration 
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§ 8 Rektorerna  

I varje grundskola i kommunen fungerar en rektor som chef. Rektorn leder skolans verksamhet 

och svarar för skolans administration och utvecklingen den pedagogiska verksamheten. 

Rektorn svarar även för verkställande av budgeten inom ramen för de givna bestämmelserna.  

Rektorns uppgifter och beslutanderätt   

1. bereder skolans budget och ekonomiplan  

2. svarar för att uppgifter timmar och andra prestationer som används som avlöningsgrund 
meddelas åt bildningsdirektören  

3. beslutar om att förordna handledande lärare  

4. beslutar om särskilda undervisningsarrangemang enligt 18 § i lagen om grundläggande 
utbildning  

5. beslutar om läroböcker och annat undervisningsmaterial  

6. svarar för elevvårdsarbetet i sin skola  

7. ger en elev en skriftlig varning  

8. beviljar en elev tillstånd till frånvaro i över tre dygn. Läraren beviljar en elev tillstånd till 
högst tre dygns frånvaro.  

9. beslutar om antagning av elev enligt bildningsnämndens direktiv 

§ 9 Serviceområdesansvariga inom småbarnspedagogik  

Kommunens enheter inom småbarnspedagogik har delats in i serviceområden enligt 

språkgrupperna och som ledare för dem fungerar serviceområdesansvariga inom 

småbarnspedagogik. Serviceområdesansvariga inom småbarnspedagogik leder daghemmets 

verksamhet och svarar för utvecklingen av dess administration och småbarnspedagogiska 

verksamhet.  

Serviceområdesansvariga inom småbarnspedagogik svarar även för verkställande av 

budgeten inom ramen för de givna bestämmelserna. 

 

 

 


