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Bildningsavdelningens verksamhetsstadga

Denna verksamhetsstadga baserar sig pa § 3 i Sjunded kommuns forvaltningsstadga.
Verksamhetsstadgan har godkéants av kommunstyrelsen med beslut 28.4.2025 §105.
Verksamhetsstadga trader i kraft frdn och med 1.6.2025.

Uppdaterad KST 23.6.2025 § 194, andringarna i kraft fr.om. 1.8.2025.

81 Bildningsavdelningens uppgifter

Bildningsavdelningen leds av bildningsdirektdren.

Avdelningen bestar av féljande resultatomraden:
Bildningsavdelningens stddtjanster, som leds av bildningsdirektéren

Den centrala uppgiften for bildningsavdelningens stddtjanster ar att stoda de évriga
funktionerna inom bildningsavdelningens resultatomrade. Till stodtjansterna hér morgon- och
eftermiddagsverksamhet, styrningstjanster for vaxande och larande, vaktmastartjanster
bildningsavdelningens resultatomraden. Koordinering och forvaltning av projekt som ska
forverkligas har till bildningsavdelningens stodtjanster. Forvaltningens stodtjanster omfattar
bl.a. sakkunnig- och kundservice, fakturering, litterering, behandling av personaldokument,
statistikforing, enkéter samt beredning av dokument for sektioner och namnden.
Bildningsavdelningens stodtjanster styr och koordinerar styrningstjansterna for
smabarnspedagogiken samt for férskoleundervisningen och grundlaggande utbildningen, och
skolornas morgon- och eftermiddagsverksamhet.

Biblioteks- och kulturtjanster, leds av biblioteks- och kulturchefen

Bilioteks- och kulturtjansterna svarar for bibliotekstjanster, kommunens servicepunkt, HRT:s
servicepunkt, kommuninvanarnas digistdd, kulturtjanster, hembygdsarbete, grundlaggande
undervisning i konst, verksamhet i medborgarinstitut och folkhégskolor, anvandningen av
utrymmen bildningsavdelningen forvaltar éver samt féreningsbidrag.

Undervisningstjanster, leds av bildningsdirektoren

Undervisningstjansterna svarar for grundlaggande utbildning, samarbete med andra stadiets
utbildning, skjutstjanster for elever som anvander annat &n HRT-linjer samt for uppfdljning av
laroplikt.

Valfardstjanster, leds av valfardschefen

Valfardstjansterna svarar for idrotts- och friluftstjanster (inkl. simhallens verksamhet),
ungdomstjanster, uppsdkande ungdomsarbete, ungas arbetsverkstadsverksamhet och
integrationstjanster. Resultatomradet svarar dven for insamling av valfardsuppgifter pa
kommunniva, forebyggande rusmedelsarbete samt foreningssamarbete och koordinering av
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valfardsarbete som gérs med LUVN. Valfardstjansterna svarar aven for det praktiska gallande
aldreradets, handikappradets och ungdomsfullméktiges sammantraden.

Tjanster inom smabarnspedagogik, leds av chefen for smabarnspedagogik

Tjanster inom smabarnspedagogik svarar for smabarnspedagogik for barn i aldern 0-5 ar i
kommunala daghem, férskoleundervisning och kompletterande smabarnspedagogik,
kommunal familjedagvard, servicesedlar fér smabarnspedagogiktjanster (privata
serviceproducenternas smabarnspedagogiska tjanster i kommunen och utanfor
kommungranserna) samt for privatvardsstéd som betalas via FPA och for hemvardsstod for
barn under 3 ar.

8 2 Vikariatarrangemang

D& bildningsdirektoren ar forhindrad eller da tjansten ar lediganslagen skots uppgifter gallande
tjansten av chefen for smabarnspedagogik, valfardschefen eller biblioteks- och kulturchefen.

8 3 Foredragning i bildningsnamnden eller -sektionen

Bildningsdirektoren foredrar arenden vid bildningsndmndens méten. Om bildningsdirektdren ar
forhindrad eller javig foredrar hens stéllforetradande arenden. Arenden som beror
bildningsdirektoren personligt foredras av bildningsndmndens ordférande.

Aleksis Kiven koulus rektor foredrar arendena i den finsksprakiga sektionen och Sjundea
svenska skolas rektor i den svensksprakiga sektionen. Ifall rektorn ar forhindrad eller javig
foredras drendena av skolans bitradande rektor eller bitradande chef. Arenden som berér den
finsksprakiga forskoleundervisningen foredras av serviceomradesansvariga inom finsksprakiga
smabarnspedagogiken. Arenden som berér den svensksprékiga forskoleundervisningen
foredras av serviceomradesansvariga inom svensksprakiga smabarnspedagogiken. Om
serviceansvariga inom smabarnspedagogik ar javig eller férhindrad, foredras arendena av
hens stéllforetradare.

Bildningsdirektdren har ratt att till sin féredragning éverfora arenden som hor till annan
foredragandes befogenhet.

Ordforanden verkar som foredragande i aldre- och handikappraden samt ungdomsfullmaktige.
8 4 Bildningsdirektorens uppgifter och beslutanderatt
Ifall annat inte faststallts eller foreskrivits om befogenheter ska bildningsdirektoren:

Utover det som faststallts annanstans, har bildningschefen i uppgift att:

1. besluta om hur omraden, platser och lokaler som bildningsvasendet forvaltar anvéands
om inte annat bestams i forvaltnings- och verksamhetsstadgan

2. besluta om forskole- och den grundldggande utbildningens arbets- och semestertider

3. besluta pa basis av bildningsnamndens direktiv om en elev gar i en annan skola &n
narmaste skola eller att en elev av en sarskild orsak ges undervisning i ndgot &mne i en
annan an den egna skolan
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besluta om elevspecifika stodatgarder som beviljas at en eley (KST23.6.2025§ 194)

svara for de uppgifter som i laropliktslagen faststalls pa den laropliktiges hemkommuns
ansvar

besluta om att dverfora en elev till kretsen for forlangd laroplikt

besluta om ordnande av handledningstjanster for fostran och inlarning

besluta om timantalet per skola for larare som ar gemensam for olika skolor

besluta om beviljande av tillstand att utféra sina studier inom sitt verksamhetsomrade
10 besluta om betalningsforbindelser for lever i arskurserna 1-9

11.besluta om sarskilt stod till en elev

12.besluta om avgifter for morgon- och eftermiddagsverksamhet, om befrielse fran avgifter
eller om nedséttning av avgifter samt om beviljande av uppskov av betalning av
avgifter.

13.besluta om beviljandet av platser i morgon- och eftermiddagsverksamhet
14.leda resultatomradet for bildningsavdelningens stodtjanster

15. utse skolornas vicerektorer eller bitradande chefer samt bevilja befrielse fran
ovannamnda uppgift

16.besluta om att bevilja och betala ungas sommararbetsstdd

17.beslutar om skoltransporter och transporter for forskoleelever samt beviljar
specialtillstand for transporter baserat pa expertutlatanden (ST 23.6.2025§194)

o

e

§ 5 Chefen for smabarnspedagogiks beslutanderatt
Chefen for smabarnspedagogik

svarar for hur smabarnspedagogiken och forskoleundervisningen anordnas
beslutar om beviljande av tillstand att utféra sina studier som avser smabarnspedagogik
beslutar om smabarnspedagogikens verksamhetstider

beslutar om kundavgifter for kunder inom smabarnspedagogik och beslutar om befrielse
fran skyldigheten att erlagga kundavgifter och om nedsattning av avgifter samt beviljar
uppskov av kundavgifter for smabarnspedagogik ifall det finns sarskilda orsaker till detta

5. beslutar om intensifierat och sarskilt stod till en elev inom
smabarnspedagogik och i forskolan samt for stodtjanster som ges i enlighet med
allokerade resurser

6. beslutar om utbildningen for resultatomradets personal

7. beviljar tillstdnd for utomstaende att anvanda eller hyra utrymmen som
smabarnspedagogiken forfogar 6ver i enlighet med principer faststallda av
bildningsnamnden

8. beslutar om beviljande av betalningsférbindelser som galler kunder som erbjuds
smabarnspedagogikens tjanster

9. beslutar enligt de principer som namnden har beslutat om, om de privata
serviceproducenter, for vilkas tjansters kunder, som far tjanster som avser
smabarnspedagogik kan anvanda den servicesedel som kommunen har beviljat

10.beslutar om intensifierat och sarskilt stod till en elev inom smabarnspedagogik och i

forskolan samt for stodtjanster som ges i enlighet med allokerade resurser (KST 23.6.2025§
194)

i A

11.beslutar om beviljande av platser inom smabarnspedagogik
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12.beslutar om beviljande av servicesedlar for smabarnspedagogik
13.svarar for beredningen och uppféljningen av sdkandet av statens specialunderstod for

§6

sitt resultatomrade

Chef for biblioteks- och kulturtjansters beslutanderatt

Chefen for biblioteks- och kulturtjanster

N

ook w

8.
9.

svarar for ordnande och utveckling av biblioteks- och kulturtjanster

beslutar om beviljande av tillstand att utféra studier som beror resultatomradet och dess
tjanster

beslutar om 6ppethallningstider for biblioteks- och kulturutrymmen
budgeten och ekonomiplanen for biblioteks- och kulturtjansternas del
beslutar om utbildningen for resultatomradets personal

beviljar tillstand att 6verlata eller hyra ut skol-, ungdoms-, idrotts-och kulturutrymmen,
biblioteksutrymmen samt bildningsavdelningens andra utrymmen och omraden (exkl.
smabarnspedagogikens utrymmen) at utomstaende enligt de av bildningsnamnden
faststéllda principerna

faststaller utrymmenas, omradenas och tjansternas anvandningsforbud for hogst 30
dygn i taget
beslutar om avskrivning av biblioteksmaterialet enligt samlingspolitiken

svarar for beredningen och uppféljningen av sékandet av statens specialunderstéd for
sitt resultatomrade

10. svarar for kommunens servicepunkt och HRT:s servicepunkt
11.svarar for ordnandet av medborgarinstituttjanster, grundlaggande utbildning i konst

samt folkhdgskoletjanster

12. svarar for ordnandet av digistodtjanster fér kommunens tjanster

§7

Valfardschefens beslutanderatt

Valfardschefen

1.
2.

No gk

svarar for atgarder som framjar valfard och halsa

svarar for ordnande och utveckling av ungdomstjanster, idrotts- och friluftstjanster samt
férebyggande rusmedelsarbete

beslutar om beviljande av tillstand att utféra studier som beror resultatomradet och dess
tjanster

beslutar om idrotts- och ungdomslokalernas 6ppethallningstider
bereder budgeten och ekonomiplanen for valfardstjansternas del
beslutar om utbildningen for resultatomradets personal

svarar for beredningen och uppféljningen av sbkandet av statens specialunderstod for
sitt resultatomrade

svarar for integration




$

. . Verksamhetsstadga 5(5)
Siuntio 21.8.2025

Sjundea

§8

Rektorerna

| varje grundskola i kommunen fungerar en rektor som chef. Rektorn leder skolans verksamhet
och svarar for skolans administration och utvecklingen den pedagogiska verksamheten.
Rektorn svarar aven for verkstallande av budgeten inom ramen for de givna bestdmmelserna.

Rektorns uppgifter och beslutanderéatt

1.
2.

W

© N O

9.

§9

bereder skolans budget och ekonomiplan

svarar for att uppgifter timmar och andra prestationer som anvands som avloningsgrund
meddelas at bildningsdirekttren

beslutar om att forordna handledande larare

beslutar om sarskilda undervisningsarrangemang enligt 18 § i lagen om grundlaggande
utbildning

beslutar om larob6cker och annat undervisningsmaterial
svarar for elevvardsarbetet i sin skola
ger en elev en skriftlig varning

beviljar en elev tillstand till franvaro i 6ver tre dygn. Lararen beviljar en elev tillstand till
hogst tre dygns franvaro.

beslutar om antagning av elev enligt bildningsnadmndens direktiv

Serviceomradesansvariga inom smabarnspedagogik

Kommunens enheter inom smabarnspedagogik har delats in i serviceomraden enligt
sprakgrupperna och som ledare for dem fungerar serviceomradesansvariga inom
smabarnspedagogik. Serviceomradesansvariga inom smabarnspedagogik leder daghemmets
verksamhet och svarar for utvecklingen av dess administration och smabarnspedagogiska
verksamhet.

Serviceomradesansvariga inom smabarnspedagogik svarar aven for verkstallande av
budgeten inom ramen for de givna bestammelserna.




