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Elinkeinopalveluiden asiakas- ja sidosryhmärekisteri Päiväys: 15.1.2025 

1. Rekisterinpitäjä 
  

Nimi 
Siuntion kunta 

 Y-tunnus 
0131156-4 

Osoite 
Puistopolku 1, 02580 Siuntio 

Puhelin 
09 261 611  

Sähköposti 
siuntio@siuntio.fi 

2. Rekisterin yhteyshenkilö   

Nimi 
Elinkeinopäällikkö 

  

Osoite 
Siuntiontie 504 A, 02580 Siuntio 

Puhelinnro. 
0447054071 

Sähköposti 
etunimi.sukunimi@siuntio.fi 

Tietosuojavastaavan yhteystiedot 
Paulina Maja 

 
050 386 0803 

 
tietosuoja@siuntio.fi 

3. Siuntion kunnan tietosuojaperiaatteet 

EU:n yleinen tietosuoja-asetus velvoittaa huolehtimaan rekisterinpidon, henkilötietojen 
käsittelyn sekä rekisteröidyn henkilön tietojen käsittelyn laillisuudesta ja asianmukaisuudesta. 

Siuntion kunnan tietosuojapolitiikassa määritellään, kuinka kunnan kaikissa palveluissa ja 
toiminnoissa varmistetaan henkilötietojen lainmukainen käsittely ja tietosuojan korkea taso 
sekä rekisteröityjen oikeudet. Tietosuojasta huolehditaan, jotta jokainen tietää, mitä tietoja 
hänestä kerätään ja miten niitä voidaan käyttää. 

4. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilötietojen käsittelylle on 
 
 - Henkilön suostumus 
-Sopimus, jossa rekisteröity on osapuolena 
-Kuntien, kaupunkien, kehittämisyhtiöiden, ammatillisten oppilaitosten tai muiden vastaavien 
organisaatioiden asiakastyön hoitaminen. 
 
Henkilötietoja käsitellään vain siinä määrin kuin on tarpeen em. tarkoitusten toteuttamiseksi ja 
tavalla, jota rekisteröidyt voivat kohtuudella odottaa tietoja antaessaan. 
 
Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus on yhteydenpito asiakkaisiin, asiakassuhteen ylläpito, 
kunnallisten palveluiden tarjoaminen, tiedotus tms. Tietoja ei käytetä automatisoituun 
päätöksentekoon tai markkinoinnin profilointiin. 
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5. Kuvaus rekisteröityen ryhmistä 

Elinkeino- ja työvoimapalveluiden asiakkaat 

6. Tietojen säilytysajat tai sen määrittämisen kriteerit 

AMS:n mukaan. Tiedot anonymisoidaan 10 vuoden kuluttua viimeisestä 
asiakastapahtumasta lukuun ottamatta yritysten henkilöitä, jotka ovat jatkuvassa 
palvelusuhteessa alueen kuntaan ja kehittämisyhtiöön toimiessaan alueella. 
 

7. Rekisterin tietosisältö 

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: henkilön nimi, asema, yritys/organisaatio, yhteystiedot 
(puhelinnumero, sähköpostiosoite, osoite), www-sivustojen osoitteet, verkkoyhteyden IP-
osoite, tunnukset/profiilit sosiaalisen median palveluissa, tiedot tilatuista palveluista ja niiden 
muutoksista, laskutustiedot, muut asiakassuhteeseen ja tilattuihin tai tarjottuihin palveluihin 
liittyvät tiedot. Lisäksi kerätään syntymäaika ja hetu, mikäli ne ovat palvelun tuottamisen 
kannalta oleellista tietoa (esim. alkava yrittäjä, työnhakija, kotoutuja). Työnhakijoiden osalta 
tallennetaan työttömyyttä koskevat tiedot. Kotoutujan osalta kirjataan oleskelulupaan liittyvät 
tiedot, sekä muut kotoutumisen kannalta oleelliset tiedot. 
 
Tiedot anonymisoidaan 10 vuoden kuluttua viimeisestä asiakastapahtumasta lukuun 
ottamatta yritysten henkilöitä, jotka ovat jatkuvassa palvelusuhteessa alueen kuntaan ja 
kehittämisyhtiöön toimiessaan alueella. 

8. Säännönmukaiset tietolähteet 

Tietoja kerätään ensisijaisesti rekisteripitäjän palveluiden piiriin kuuluvilta yrityksiltä, 
yhteisöiltä ja yksityishenkilöiltä. Lisäksi tietoja kerätään www-sivuilta, muista julkisista 
tietolähteistä sekä muista rekisterin ylläpitäjän saatavilla olevista lähteistä. 
 
Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta mm. www-lomakkeilla lähetetyistä 
viesteistä, sähköpostitse, puhelimitse, sosiaalisen median palvelujen kautta, sopimuksista, 
asiakastapaamisista ja muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan. 
 
 
Lisäksi henkilötietoja voidaan kerätä ja päivittää tässä tietosuojaselosteessa kuvattuja 
käyttötarkoituksia varten myös julkisesti saatavilla olevista lähteistä ja viranomaisilta tai muilta 
kolmansilta osapuolilta saatujen tietojen perusteella sovellettavan lainsäädännön rajoissa. 
Tällainen tietojen päivittäminen suoritetaan manuaalisesti tai automaattisin keinoin. 
 

9. Tietojen säännönmukaiset luovutukset  

Tietoja ei luovuteta säännönmukaisesti muille tahoille. Yritystietoja voidaan julkaista 
organisaation tarjoamissa palveluissa (esimerkiksi yrityshakemisto). Yritysasiakas voi itse 
muokata näkyvyyttään palveluissa. 
 
Asiakassuhteen hoitamisen kannalta oleellisia henkilötietoja voidaan siirtää asiakassuhteen 
hoitamisen kannalta oleellisten järjestelmien (esim. uutiskirjeet, tapahtumien hallinta yms.) 
välillä. 
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Henkilötietoja voidaan siirtää tapahtumien yhteisjärjestäjille ja julkisrahoitteisten projektien 
rahoittajille tai muille vastaaville julkishallinnon edustajille vain siinä määrin kuin on tarpeen 
tai niiltä osin kun on asiakkaan kanssa erikseen sovittu. 

10. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle 

Tietoja ei pääsääntöisesti luovuteta EU / ETA -maiden ulkopuolelle. Yksittäisissä tapauksissa 
yhteystietoja voidaan luovuttaa yhteistyökumppaneille. 
 
Henkilötietoja ei luovuteta markkinointitarkoituksiin. 

11. Rekisterin suojauksen periaatteet 

a) Manuaalinen aineisto 

Manuaalista aineisetoa ei lähtökohtaisesti ole. Rekisterin käsittelyssä noudatetaan 
huolellisuutta ja tietojärjestelmien avulla käsiteltävät tiedot suojataan asianmukaisesti. 
Kriittisiä tietoja käsitellään luottamuksellisesti ja vain niiden työntekijöiden toimesta, joiden 
työnkuvaan se kuuluu. Asiakasasiakirjat säilytetään lukituissa tiloissa. Tiloissa käytetään  
kulunvalvontaa.  
 

b) Tietoteknisesti käsiteltävät tiedot  

Rekisterin käsittelyssä noudatetaan huolellisuutta ja tietojärjestelmien avulla käsiteltävät 
tiedot suojataan asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja säilytetään Internet-palvelimilla, 
niiden laitteiston fyysisestä ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. 
Rekisterinpitäjä huolehtii siitä, että tallennettuja tietoja sekä palvelimien käyttöoikeuksia ja 
muita henkilötietojen turvallisuuden kannalta kriittisiä tietoja käsitellään luottamuksellisesti 
ja vain niiden työntekijöiden toimesta, joiden työnkuvaan se kuuluu. 

12. Rekisteröidyn oikeudet 

Rekisteröidyllä on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus saada pääsy henkilötietoihinsa ja 
tarkistaa, mitä häntä koskevia henkilötietoja rekisteriin on tallennettu. 

Rekisterinpitäjän on ilman aiheetonta viivytystä oma-aloitteisesti tai rekisteröidyn 
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai täydennettävä henkilörekisterissä oleva, käsittelyn 
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilötieto. 
Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissä tapauksissa, kun henkilötietojen käsittely 
on tarpeellista lakisääteisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan 
käyttämistä varten. Tietojen säilyttämisessä ja poistamisessa noudatetaan kunnan 
arkistonmuodostussuunnitelmaa ja lainsäädännön velvoittamia tietojen säilytysaikoja. 

Tarkastuspyyntö tulee tehdä kirjallisesti allekirjoitettuna lomakkeella ja käymällä 
henkilökohtaisesti todentamassa henkilöllisyytensä Siuntion kunnantalon kirjaamossa 
osoitteessa Lepopirtintie 80, 02570 Siuntio. 

Tarkastuspyynnön vastaus toimitetaan tarkastuspyynnön esittäneelle hänen toivomallaan 
tavalla. 

 


