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% Siuntio TIETOSUOJASELOSTE

S] undea EU-tietosuoja-asetus 2016/679
Kuljetus- ja logistiikkapalveluiden asiakasrekisteri Paivays: 28.9.2023

1. Rekisterinpitaja

Nimi Y-tunnus
Siuntion kunta 0131156-4
Osoite Puhelin Sahkoposti
Puistopolku 1, 02580 Siuntio 09 261 611 siuntio@siuntio.fi

2. Rekisterin yhteyshenkilo

Nimi

Cilla Ojala, sivistysosasto

Osoite Puhelinnro. Sahkoposti

Puistopolku 1, 02580 050 386 0849 etunimi.sukunimi@siuntio. fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Paulina Maja 050 386 0803 tietosuoja@siuntio. fi

3. Siuntion kunnan tietosuojaperiaatteet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus velvoittaa huolehtimaan rekisterinpidon, henkilétietojen
kasittelyn seka rekisterdidyn henkildn tietojen kasittelyn laillisuudesta ja asianmukaisuudesta.

Siuntion kunnan tietosuojapolitikassa maaritellaan, kuinka kunnan kaikissa palveluissa ja
toiminnoissa varmistetaan henkil6tietojen lainmukainen kasittely ja tietosuojan korkea taso
seka rekisteroityjen oikeudet. Tietosuojasta huolehditaan, jotta jokainen tietdd, mita tietoja
hanesta keratddn ja miten niité voidaan kayttaa.

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Lakisaateisten ja muiden palveluiden tuottaminen ja asiakkaan oikeuksien
turvaaminen

5. Kuvaus rekisterdityen ryhmista

Kuljetus- ja logistiikkapalveluiden asiakkaat. Siuntion kunnan kuljetus- ja
logistiikkapalveluihin kuuluvat koulukuljetukset. Siuntion kunta on myés Helsingin
seudun liikenne -kuntayhtyman jasen, ja kasittelee rekisterin sisaltamia
henkildtietoja.
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6. Tietojen sdilytysajat tai sen maarittamisen kriteerit

Asiakirjat ja tallenteet sailytetddn arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti tai
sen ajan, kun asiakas- ja palvelussuhteen seka laissa méarattyjen tehtavien
hoitaminen vaatii.

7. Rekisterin tietosisalto

Kuljetus- ja logistiikkapalveluiden toimialalla kasitellaén seuraavia tietoja:
henkilotiedot, yhteystiedot, perhetiedot, asumista koskevat tiedot, omaisia koskevat
tiedot, hakemukset, paatokset, iimoitukset, asiakassuunnitelmat,
asiakaskertomukset ja tilastot

Kuljetus- ja logistiikkapalveluiden asiakastytssa kaytetdan seuraavia jarjestelmia:
- MultiPrimus (Starsoft Oy) oppilas- ja henkilékuntarekisteri

- HSL-palvelupistesovellus

- LIJ-raportointiportaali

- Koulukuljetuspaatdkset (manuaalinen paperiaineisto)

Liséksi viestinndssa kaytetaan puhelimia, séhkdpostia (turvapostia) ja faxia, mutta
henkildtietojen kayttd naissa on rajoitettu.

8. Saannonmukaiset tietolahteet

Tietoja saadaan oppilailta ja heidan huoltajiltaan. Tietoja haetaan Factasta ja
VTJ:sta.

9. Tietojen sddnndénmukaiset luovutukset

Henkilbtietoja luovutetaan yksildidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille
viranomaisille noudattaen tietoturva- ja tietosuojaohjeita. HenkilGtietoja annetaan
eri viranomaisille toimitettavien tietopyyntdjen yksiléimiseksi.

Ylakouluun, Kirkkonummelle ja Lohjalle siirtyvien, koulukyydilla kulkevien,
ruotsinkielisten oppilaiden tiedot luovutetaan ko. oppilaitokselle. Tietoja
luovutetaan hyvin perustelluista syista myos sivistysosastoon kuuluvien
tyontekijoiden valilla. Tietoja luovutetaan myds koulukyyteja operoiville
likennditsijdille. PAdsaantoisesti arkaluonteista tietoa ei luovuteta palvelun sisalla.
Muita tilastotietoja annetaan viranomaisille lain edellyttdmiin tarkoituksiin.

10.Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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11.Rekisterin suojauksen periaatteet

a) Manuaalinen aineisto
Rekisterin tiedot ovat salassapidettavia. Tietojen kayttd edellyttaa tyo- tai
virkasuhdetta Siuntion kunnan perusopetuspalveluissa. Tietoja kasittelevia sitoo
vaitiolovelvollisuus. Asiakaskirjat sailytetaén lukituissa tiloissa. Tiloissa
kaytetaan kulunvalvontaa.

b) Tietoteknisesti kasiteltavat tiedot
Rekisterin tiedot ovat salassapidettavia. Tietoja kasittelevia sitoo
vaitiolovelvollisuus. Jarjestelmien kayttaminen edellyttda Siuntion kunnan
perusopetuksen tyo- ja virkasuhdetta seka kayttdoikeuksia. Kayttboikeudet
pyytaa esihenkild ja ne myontaa paakayttaja. Jarjestelma sijaitsee omalla
palvelimellaan.

12.Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus saada paasy henkildtietoihinsa ja

tarkistaa, mitéa hanta koskevia henkilétietoja rekisteriin on tallennettu.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn

vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava henkilorekisterissa oleva, kasittelyn

tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun henkildtietojen kasittely
on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan

kayttamista varten. Tietojen sdilyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan
arkistonmuodostussuunnitelmaa ja lainsdadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja.

Tarkastuspyynt6 tulee tehda kirjallisesti allekirjoitettuna lomakkeella ja kdaymalla
henkildkohtaisesti todentamassa henkildllisyytensa Siuntion kunnantalon kirjaamossa
osoitteessa Puistopolku 1, 02580 Siuntio.

Tarkastuspyynnén vastaus toimitetaan tarkastuspyynndn esittaneelle héanen toivomallaan
tavalla.




