HENKILOREKISTERISELOSTE 15.5.2014

Rekisterin nimi : Lastenvalvojajarjestelma, Pro Consona
Rekisterinpitaja : Siuntion perusturvalautakunta

Osoite : Puistopolku 1, 02580 Siuntio

Rekisteriasioita hoitava henkilo

Jarjestelman paakayttaja: Erityissosiaaliohjaaja/lastenvalvoja Katja
Honkaranta, puh 09-26061276, sahképosti: katja.honkaranta(a)siuntio.fi.

Rekisterin pitamisen peruste ja kayttotarkoitus
Asiakassuhde

Lastenvalvoja jarjestelma sisaltaa:

- isyysselvitykset

- elatussopimukset

- huolto-, asumis- ja tapaamissopimukset
- tilastointi

Rekisterin tietosisalto

Asiakastiedot: huoltajan, elatusvelvollisen ja lasten tiedot (henkilétunnus,
sukunimi, etunimet, osoite, huoltajan pankkiyhteystiedot)

Isyysasiat

Elatussopimukset

Huolto-, asumis- ja tapaamissopimukset

Varallisuusselvitykset

Rekisterin saannonmukaiset tietolahteet

Huoltajan asiakas- ja perhetiedot saadaan asiakkaalta seka
vaestoétietokannasta. Tapahtumatiedot syntyvat asiakkuuden aikana paaosin
joko tyontekijan kirjaamina tai eraajojen tuloksena.

Saanndnmukaiset henkilétietojen luovutukset

Henkil6tietoja luovutetaan yksildidyn tietopyynndn perusteella siihen
oikeutetuille viranomaisille noudattaen perusturvakeskuksen
tietosuojaohjeita. Henkilétietoja annetaan my®s eri viranomaisille
toimitettavien tietopyyntdjen yksildimiseksi. Huoltajan muuttaessa toiseen
kuntaan lahetetdan tapausta koskevat tiedot uuteen kuntaan.
Tilastotietoja annetaan viranomaisille lain edellyttdmiin tarkoituksiin.
Jarjestelmassa olevat tiedot ovat salassapidettavia. Niita ei luovuteta, ellei
tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.
Rekisterdidyn ei tarvitse esittaa nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.



Rekisterin kdytto ja suojaaminen

Lastenvalvojajarjestelmaa kaytetaan lakisdateisten tehtdvien hoitamiseen.
Jarjestelmalla hoidetaan asiakas- ja paatostietojen yllapito seka tilastointi.
Rekisterin tiedot ovat salassapidettavia. Tietoja kasittelevia koskee
vaitiolovelvollisuus. Tietokanta ja kayttoliittyma on suojattu
kayttdjatunnuksin ja salasanoin. Jarjestelmaa kayttavat sosiaalitoimiston
lastenvalvonnan asioita hoitava lastenvalvoja seka sosiaalipalvelupaallikkd.
Rekisteria kaytetaan lakisaateisten tehtavien hoitamiseen.

Kayttboikeudet on annettu vain ohjelmaa kayttaville henkildille.
Kayttajatunnus annetaan kayttooikeuksien antamisen yhteydessa.
Kayttooikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavistd, joita varten
hanelle on mydnnetty kayttdoikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.
Kayttdoikeus on tehtdvan mukainen ja siséltda toiminnon mukaiset
rajaukset.

Rekisterin ja rekisteritietojen sailytys, arkistointi ja havittaminen

Asiakaskohtaisia tietoja sailytetdan aktiivitietokannassa niin kauan kuin
asiakassuhteen hoitaminen edellyttda. Pysyvasti sadilytettavien henkildiden
(8, 18, 28 paivina syntyneet) asiakirjoista otetaan paperitulosteet. Tietojen
sdilyttdmisessa ja havittamisessa noudatetaan arkistosuunnitelman mukaisia
saannoksia ja maardayksia. Manuaalisia asiakirjoja sailytetdan tyontekijoiden
tydpisteissa ja lukituissa arkistotiloissa. Arkistoidut asiakirjat sailytetaan
kunnantalon arkistossa ja keskusarkistossa.

Rekisterdidyn informointi ja kielto-oikeus

Rekisteroidylle tiedotetaan asiasta vuosikuulutuksessa, joka aina vuoden
alussa julkaistaan kuulutusten ilmoitustaululla ja paikallisissa sanomalehdissa
sekd internetissa.

Asiakkaan informointi suoritetaan asiakaspalvelutilanteessa.

Rekisterodidylla on oikeus kieltaa luovuttamasta hanta koskevia tietoja
henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Jarjestelmassa olevat tiedot ovat salassapidettavia. Niita ei luovuteta, ellei
tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.
Rekisterdidyn ei tarvitse esittda nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

Tarkastusoikeus ja tiedon korjaaminen

Rekisteroity voi esittda tarkastusoikeutta koskevan pyynnén
henkilokohtaisesti tai kirjallisesti maaratylle vastuuhenkildlle.
Tarkastusoikeus toteutetaan varaamalla rekisteréidylle tilaisuus tutustua
paikan paalla em. tietoihin. Pyydettdessa tiedot annetaan my®os kirjallisesti.
Tarkastusoikeus toteutetaan paasadntoisesti viikon kuluessa pyynnén
esittdmisesta. Rekisteriin ei sisélly sellaisia tietoja, joiden osalta
tarkastusoikeutta ei voida toteuttaa.

Henkilbtietojen virheettdmyys tarkistetaan tarvittaessa
vaestotietojarjestelmasta. Naiden tietojen osalta asianosaisella on asian
kasittelyn yhteydessa mahdollisuus lausua oma kantansa tiedoista.

Jarjestelman kayttaja huolehtii viran puolesta itse huomaamansa virheen
korjaamisesta valittémasti.



Perusturvajohtaja paattaa tiedon korjaamisesta rekisterdidyn vaatimuksesta.
Vaatimus esitetaan rekisterinpitajdlle kirjallisesti.

Rekisterihallinto
Perusturvalautakunta kayttda rekisteria koskevaa paatdsvaltaa.
Perusturvalautakunta on siirtanyt paatésvallan selosteen hyvaksymisesta ja
selosteessa mainituista asioista perusturvajohtaja Benita Obergille, puh. 044-
3861240, sahkoposti: benita.oberg(a)siuntio.fi.



